（様式第１号）
参　加　表　明　書
（業務名）陸前高田がんばっぺし応援寄附金返礼品等取扱業務
標記業務のプロポーザルについて、関係書類を添えて、参加表明書を提出します。
令和　　年　　月　　日
陸前高田市長　　佐々木　　拓　　様
所在地
事 業 所 名
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
（連絡担当者）
担当者氏名
電話番号
ＦＡＸ番号
電子メール
（共同企業体の場合の構成員）
	事業所名   　　　　　　　　　　　　　　　　　          　　                印
所在地

	事業所名   　　　　　　　　　　　　　　　　　          　　                印
所在地

	事業所名   　　　　　　　　　　　　　　　　　          　　                印
所在地

	事業所名   　　　　　　　　　　　　　　　　　          　　                印
所在地


（様式第２号）
令和　　年　　月　　日
陸前高田市長　　佐々木　　拓　　様
（提出者）  所在地
　　　　　　事業所名
　　　　　　代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　電話番号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
質　問　書
陸前高田がんばっぺし応援寄附金返礼品等取扱業務のプロポーザルに関し、次の事項を
質問いたします。
	№
	質問事項

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


注）質問がない場合は、質問書を提出する必要はありません。
（様式第３号）
企　画　提　案　資　料　提　出　書
（業務名）陸前高田がんばっぺし応援寄附金返礼品等取扱業務
標記業務のプロポーザルについて、関係書類を添えて、企画提案資料を提出します。
令和　　年　　月　　日
陸前高田市長　　佐々木　　拓　　様
所在地
事 業 所 名
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
（連絡担当者）
担当者氏名
電話番号
ＦＡＸ番号
電子メール
（様式第４号）
業　務　実　績　書
　　　　事業者名　　　　　　　　　　　　　　　

	業務名
	　

	発注者
	　
	請負額
	円

	契約期間
	　　　　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	業務内容
	


	業務名
	　

	発注者
	　
	請負額
	円

	契約期間
	　　　　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	業務内容
	


	業務名
	　

	発注者
	　
	請負額
	円

	契約期間
	　　　　　年　　月　　日　～　　　　　年　　月　　日

	業務内容
	


備考
１　類似業務について受注した業務を３業務以内で記載すること。
２　記載した業務内容を確認できる契約書類の写し等を添付すること。

（様式第５号）
業　務　体　制　表
　　　　事業者名　　　　　　　　　　　　　　　
	役割
	役職・氏名・所属
	実務経験年数・資格
	本業務において担当する
業務内容

	管理
責任者
	役職
氏名
所属

	実務経験年数
　　　　　
　　　　　　年
資格
・
・
	

	主任
担当者
	役職
氏名
所属

	実務経験年数
　　　　　　　　　　　　
　　　　　　年
資格
・
・
	

	担当者１
	役職
氏名
所属

	実務経験年数
　　　　
　　　　　　年
資格
・
・
	

	担当者２
	役職
氏名
所属

	実務経験年数
　　　　　　　
　　　　　　年
資格
・
・
	


１　配置を予定している者全員について記入すること。
２　記入欄が不足する場合は、適宜追加して記載すること。
（様式第６号）
見　積　書
（業務名）陸前高田がんばっぺし応援寄附金返礼品等取扱業務
標記業務のプロポーザルについて、関係書類を添えて、見積書を提出します。
令和　　年　　月　　日
陸前高田市長　　佐々木　　拓　　様
所在地
事 業 所 名
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
	項目
	寄附金額に
対する割合
	金額
	備考

	返礼品取扱い事務経費（人件費等含む）
	％ 
	円
	

	広告宣伝費
	％ 
	円
	

	発送費用・梱包資材費
	％ 
	円
	

	返礼品購入代金
	％ 
	円
	

	合　計
	％ 
	円
	


※　見積にあたり、基準となる寄附想定額を「１０億円」として各項目の見積額を算出し、消費税額及び地方消費税額を含むものとする。
※　業務委託料総額の上限額（上記項目の合計金額）は、寄附額の「３６．０％以内」とすること。
※　「返礼品購入代金」は、寄附金額に対して「３０％以内」とすること。
※　市が直接契約している寄附受付サイトの手数料、クレジットカード等の決済手数料は含めないこと。
※　障がい者就労支援として実施する返礼品の梱包・発送作業については、本業務とは別に発注する予定であることから、見積書には計上しないこと。
※　その他必要な費用がある場合は、適宜行を挿入し記載すること。
（様式第７号）
令和　　年　　月　　日
陸前高田市長　　佐々木　　拓　　様
（提出者）  所在地
　　　　　　事業所名
　　　　　　代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　電話番号
参　加　辞　退　届
陸前高田がんばっぺし応援寄附金返礼品等取扱業務のプロポーザルに対し、参加を申込みましたが、次の理由により辞退いたします。
辞退理由
	


