
様式第１号（第３関係） 

 

個人情報ファイル簿 

          令和４年１２月２２日作成  

個人情報ファイルの名称 マイナンバーカード受取案内リスト 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称 

市民協働部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 マイナンバーカード交付事務のため 

記録項目 

１ 郵便番号、２ 住所、３ 氏名、４ 受取日

（市役所への到着日）、５ 交付日、６ 受領者、

７ 通知カード・住基カードの回収、８ 本人確

認書類、９ 案内発送日、１０ 管理番号 

記録範囲 交付対象者本人 

記録情報の収集方法 交付決定通知書、交付時の受付状況 

要配慮個人情報の有無 あり 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地 

（名称）陸前高田市総務部総務課行政係 

（所在地）陸前高田市高田町字下和野１００番地 

訂正・利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☐法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

 令第２０条第７項に該当す

るファイル 

☐有   ☑無 

備考  

 



様式第１号（第３関係） 

 

個人情報ファイル簿 

 令和４年１２月１９日作成  

個人情報ファイルの名称 印鑑登録簿 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称 

市民協働部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録に関する事務を適正に行うため 

記録項目 

１ 住所、２ 氏名、３ 生年月日、４ 性別、 

５ 印鑑番号、６ 登録日、７ 廃止日、 

８ 申請日、９ 宛名番号、10 世帯番号、 

記録範囲 本人 

記録情報の収集方法 本人、 

要配慮個人情報の有無 なし 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地 

（名称）陸前高田市総務部総務課行政係 

（所在地）陸前高田市高田町字下和野１００番地 

訂正・利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☐法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

 令第２０条第７項に該当す

るファイル 

☐有   ☑無 

備考  

 



様式第１号（第３関係） 

 

個人情報ファイル簿 

          令和４年１２月２２日作成  

個人情報ファイルの名称 個人番号カード更新・変更処理一覧表 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称 

市民協働部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
個人番号カードに係る届出受付事務のため（交付

事務を除く） 

記録項目 

１ 受付日、２ 氏名、３ 期限切れ更新、券面

事項変更、暗証番号、再交付申請の別、４ 申請

書作成、５ 顔写真撮影 

記録範囲 申請者本人 

記録情報の収集方法 本人からの届出内容及び本人確認書類 

要配慮個人情報の有無 なし 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地 

（名称）陸前高田市総務部総務課行政係 

（所在地）陸前高田市高田町字下和野１００番地 

訂正・利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☐法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

 令第２０条第７項に該当す

るファイル 

☐有   ☑無 

備考  

 



様式第１号（第３関係） 

 

個人情報ファイル簿 

 令和４年１２月１９日作成  

個人情報ファイルの名称 国民健康保険被保険者資格得喪ファイル 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称 

市民協働部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
国民健康保険被保険者資格の得喪に関する事務

を適正に行うため 

記録項目 

１ 保険証番号、２ 宛名番号、３ 国保資格区

分名、４ 国保異動事由、５ 適用開始異動年月

日、６ 適用開始届出年月日、７ 適用開始時効

年月日、８ 氏名、９ 生年月日、10 性別、 

11 住所、12 世帯主、13 続柄、14 異動日、

15 届出日  

記録範囲 本人、世帯主（擬制世帯主含む） 

記録情報の収集方法 本人、本人以外の世帯員、世帯主 

要配慮個人情報の有無 なし 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地 

（名称）陸前高田市総務部総務課行政係 

（所在地）陸前高田市高田町字下和野１００番地 

訂正・利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☐法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

 令第２０条第７項に該当す

るファイル 

☐有   ☑無 

備考  

 



様式第１号（第３関係） 

 

個人情報ファイル簿 

 令和４年１２月１６日作成  

個人情報ファイルの名称 国民年金ファイル 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称 

市民協働部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
国民年金の資格異動・免除申請を公正かつ適正に

行うため 

記録項目 

１ 住所、２ 氏名、３ 年齢、４ 生年月日、 

５ 性別、６ 電話番号、７ 異動事由、 

８ 記号番号、９ 取得喪失日、10 届出日、 

11 種別、12 免除区分、13 免除理由、 

14 免除開始、終了、15 状態 

記録範囲 本人 

記録情報の収集方法 本人、他の官公庁 

要配慮個人情報の有無 あり 

記録情報の経常的提供先 年金事務所、東北厚生局年金管理課 

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地 

（名称）陸前高田市総務部総務課行政係 

（所在地）陸前高田市高田町字下和野１００番地 

訂正・利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☐法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

 令第２０条第７項に該当す

るファイル 

☐有   ☑無 

備考  

 



様式第１号（第３関係） 

 

個人情報ファイル簿 

 令和４年１２月１９日作成  

個人情報ファイルの名称 
子ども・妊産婦及び重度心身障がい者医療受給者

証交付ファイル 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称 

市民協働部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 

子ども・妊産婦及び重度心身障がい者医療受給者

証の得喪・更新・交付に関する事務を適正に行う

ため 

記録項目 

１ 氏名、２ 性別、３ 生年月日、４ 住所、

５ 保護者、６ 加入医療保険、７ 振込先金融

機関、８ 受給者証番号、９ 有効期間、10 宛

名番号、11 世帯番号、12 所得現況等、13 続

柄、14 申請日  

記録範囲 本人、保護者 

記録情報の収集方法 本人、保護者 

要配慮個人情報の有無 あり 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地 

（名称）陸前高田市総務部総務課行政係 

（所在地）陸前高田市高田町字下和野１００番地 

訂正・利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☐法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

 令第２０条第７項に該当す

るファイル 

☐有   ☑無 

備考  

 



様式第１号（第３関係） 

 

個人情報ファイル簿 

 令和４年１２月１６日作成  

個人情報ファイルの名称 住民基本台帳 

実施機関の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称 

市民協働部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
住民基本台帳の整備及びこれに基づく事務の執

行のため 

記録項目 

１ 住所、２ 氏名、３ 続柄、４ 生年月日、 

５ 性別、６ 電話番号、７ 異動事由、 

８ 異動年月日、９ 届出年月日、10 世帯番号、 

11 宛名番号、12 世帯主、13 前住所、 

14 新住所、15 前世帯主、16 新世帯主 

記録範囲 本人、前世帯主、現世帯主 

記録情報の収集方法 本人、本人以外の世帯員 

要配慮個人情報の有無 なし 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地 

（名称）陸前高田市総務部総務課行政係 

（所在地）陸前高田市高田町字下和野１００番地 

訂正・利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等 

なし 

個人情報ファイルの種別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

 令第２０条第７項に該当す

るファイル 

☐有   ☑無 

備考  

 


